
Die E.V.I. GmbH ist als spezialisiertes, mittelständisches Unternehmen bereits seit 30 Jahren im   
Bereich Oberflächentechnologie aktiv. Unter der Marke DISPLEX bieten wir Spitzenprodukte für  
den Displayschutz von Smartphones und Tablets. Mit der Marke QUIXX entwickeln und vertreiben  
wir  innovative Produkte zum Schutz und zur Reparatur von Fahrzeugen aller Art. Unsere Produkte 
sind in über 50 Ländern der Welt vertreten, in vielen Märkten sind wir internationaler Spitzenreiter. 

Zur Verstärkung unseres großartigen Teams suchen wir für unser Büro in Neuried (München) eine

 Du hast Lust auf eine vielseitige neue Herausforderung direkt vor Deiner Haustüre?

 Dann bist Du bei uns goldrichtig! Gerne auch als Quereinsteiger!

Was wir suchen:
•  Kümmerer & Kommunikator: Du managst eigenverantwortlich unser Büro (Post, Materialien,  

Einkäufe), Du repräsentierst professionell unser Unternehmen (Telefon, Empfang) und unter- 
stützt unsere Mitarbeiter mit Hand und Herz.

•  Allrounder & Multitasker: Du löst souverän und selbständig verschiedene Sachbearbeitungs- 
aufgaben, wie das Planen & Abrechnen von Reisen, Pflegen von Daten, Prüfen von Rechnungen  
und Organisieren von Veranstaltungen.

•  Exporteur & Verwalter: Du erstellst zuverlässig Intrastat-Meldungen und Langzeitlieferanten- 
erklärungen, Du dokumentierst unsere Ausfuhren (Gelangensbestätigungen) und forderst von 
unseren Lieferanten Ursprungszeugnisse an.

•  Ethusiast & Teamplayer: Der Job soll Dir Spaß machen. Du bist bereit Dich einzusetzen, und  
zwar vor Ort im Büro und mit uns allen gemeinsam.

Teamassistenz (m/w/d)
in Teilzeit oder auch Vollzeit möglich



E.V.I. GmbH  |  Hainbuchenring 4 (1. Stock)  |  82061 Neuried  |  Ansprechpartner: Andreas Federl

Übrigens, gemäß dem Motto „Hire for attitude“ ist uns Deine Persönlichkeit wichtig.  
Entscheidend ist, dass Du zu uns passt und wir auch zu Dir! 

Hört sich spannend an? Dann verliere keine Zeit und ruf gleich bei uns an: 089 745062-49 
oder komm spontan vorbei und lerne uns kennen:  
E.V.I. GmbH  |  Andreas Federl  |  Hainbuchenring 4 (1. Stock)  |  82061 Neuried

Natürlich kannst Du uns auch gerne Deine Bewerbung zuschicken an: bewerbung@e-v-i.de

Was Du mitbringen solltest:
• Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen
• Kaufmännische Ausbildung und/oder Büroerfahrung
• Sicheres Deutsch und grundlegendes Englisch
• Erfahrungen in den Bereichen Export oder Zoll sind von Vorteil
• Grundkenntnisse im Umsatzsteuer-, Warenursprungs- und Präferenzrecht wären ideal

Was wir Dir anbieten:
• Einen nachhaltigen, sicheren Arbeitsplatz mit guten Entwicklungschancen 
• Flache Hierarchien und Gestaltungsspielraum für Deine Ideen
• Stets ein offenes Ohr bei der Geschäftsleitung und echtes kollegiales Miteinander
• Ein modernes Ambiente und Equipment sowie ein attraktives Vergütungspaket


